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OBJETIVO

Aprobacion Instrumentos de Gestion de la Informacion (Registro de Activos de la Informacion, Esquema
de Publicacion de Datos, Indice de Informacién Clasificada y Reservada), Cronograma de Visitas a los
Archivos de Gestion 2019 y Cronograma de Transferencias Documentales 2019,

ORDEN DEL DiA

1. Seguimiento compromisos acta anterior

3. Presentacion y aprobacion Cronograma de Visitas

2. Presentacion y aprobacion Instrumentos de
Gestidn de la Informacion

4. Presentacién y aprobacién Cronograma de
Transferencias

Instrumentos de
Gestion de la
Informacién

DESARROLLO TEMATICO
TR.I-AETNAL?JSOS RESULTADOS
Héctor Arsenio Ordofiez funcionario de la Subdireccion de Servicios Generales da
lectura a los compromisos del Acta N° 01 del 21-Sep-2018, donde se aprueba la
eliminacion de unos documentos de la Direccion de Talento Humano y se aprueba la
1 version 4.0 del Programa de Gestion Documental 2018-2020, Angela Johanna Quinche
Seguimiento Martinez, Archivista de la direccion Administrativa, informa que se dio cumplimiento a
compromisos acta | 10S compromisos:
anterior ¢ Publicacién en la WEB del Inventario de Talento Humano, objeto de eliminacion
e Eliminacion por medio de picado de la documentacion de Talento Humano, no se
recibieron objeciones durante los primeros 30 dias por parte de la ciudadania.
¢ Remision al Archivo de Bogota del PGD aprobado con anexos.
Angela, comenta que se actualizd’ el Procedimiento para la actualizacion de los
Instrumentos, de gestion de la Informacién,bajo el liderazgo de la Direccion de TIC en
2 el marco del Subsistema de Gestion de la Seguridad de la Informaciéon — SGSI,
Present.acit.’)n acompaniada por la Direccién de Planeacion, Oficina Asesora Juridica, el Despacho del
aprobacion Y| Contralor Auxiliar y que quedo aprobado con Resolucion N° 036 de 2018.

Johanna Beatriz Serrano Guependo, profesional de la Direccion de TIC, agrega que
estos instrumentos son el insumo para la valoracion de riesgos de seguridad digital y
principal herramienta para realizar el etiquetado de los documentos que hacen parte de
series o subseries documentales que contienen informacion clasificada o reservada de
forma total o parcial, los participante del Comité aprueban por unanimidad los 3
instrumentos.

3
Presentacion y
aprobacion
Cronograma de
Visitas

Angela,presenta el cronograma de visitas a los archivos de gestion 2019, comenta que
estas visitas tienen como objetivo realizar un diagnéstico integral en cada archivo de
gestion para fortalecer los procesos de gestion documental, garantizar que las
transferencias documentales se realicen conforme al procedimiento, capacitar en los
temas que presenten deficiencias en las oficina y fortalecer el uso de herramientas para
la organizacion y almacenamiento de documentos electronicos en la carpeta
compartida (Datacontrabog) a través de una adecuada clasificacion de los documentos
e identificacion.

Las visitas se realizaran en el 1er trimestre de 2019, los participante del Comité
aprueban por unanimidad el cronograma de visitas 2018.
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Angela,presenta el cronograma de transferencias documentales 2019, comenta que
sigue él estricto orden de la estructura organica de la entidad, puesto que por temas
de ordenacion asi deben almacenarse en la estanteria del archivo central, de esta
4. manera se le da la numeracion consecutiva y ubicacion dentro de los depositos.
Preserl:)tac.lc'm Y | Adicional agrega que la diferencia de tiempos entre una transferencia y la otraobedece
aprobacion al volumen documental y estado de entrega deila documentacion.
Cronograma de .
Transferencias | Como fecha inicial tiene 4-Mar-2019 y ultima fecha 15-Nov-2019, contempla dias
festivos, semana santa, semana de receso escolar (octubre) y olimpiadas deportivas
(septiembre), los participante del Comité aprueban por unanimidad el cronograma de
transferencias documentales 2019.
N° de Orden TiTULO
1 Listade de asistencia
2 Presentacién en PowerPoint
3 Registro Activos Informacion - Contraloria de Bogota
4 Esquema de Publicacion de Informacién - Contraloria de Bogota
5 indice de Informacién Clasificada y Reservada - Contraloria de Bogota
5] Cronograma de Visitas 2019 - Grupo de Gestion Documental
7 Cronograma Transferencias Documentales 2019 - Archivos de Gestion
COMPROMISOS
N° DE "
COMPROMISO ACCION RespoNsaBLE | fECHA L
1 Remitir a la Direccion de TIC los instrumentos de gestion |  Angela Johanna 28-Dic-2018
de la informacién para la publicacion en la WEB Quinche Martinez il
LISTADO DE PARTICIPANTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA/FIRMA'

Lina Raquel Rodriguez Meza

Directora Administrativa y Financiera

Direccion Admtiva y Financiera

Andres Franco Castro

Contralor Auxiliar, responsable del SIG

Despacho del Contralor Auxiliar

Carmen Rosa Mendoza Suarez

Directora de las TIC

Direccion de las TIC

Maria Margarita Forero Moreno

Subdirectora de Servicios Generales

Sd. Servicios Generales

Gisela Patricia Bolivar Mora

Delegada Oficina Asesora Juridica

Oficina Asesora Juridica

Oscar Ferney Rodriguez C.

Delegado Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

Andres Mauricio Ramirez Ramos

Delegado Direccién de Planeacion

Direccién de Planeacion

Johanna Beatriz Serrano G.

Profesional de la Direccién de TIC

Direccion de TIC

Hector Arsenio Ordofiez

Técnico Operativo

Sd. Servicios Generales

Angela Johanna Quinche M.

Profesional Universitario (E)

Direccion Admtiva y Financiera
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FIRMA: Uf\) ‘5*210& e

FIRMA: &= = ——?
e ')_—-d//i’-

NOMBRE: Lina Raquel Rodriguez Meza

NOMBRE: Maria Margarita Forero Moreno

CARGO: Directora Administrativa y Financiera

CARGO: Subdirectora de Servicios Generales

Angela Johanna Quinche Martinez
Elabora y transcribe el acta
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N° Radicado Ref. (s apica):  Acta N° 02 y

Nombre del Documento:

Anexos del Acta N° 02 del Comité Inteno de Archivo

(Archivo Central)

Descripcion del Documento:
Nombre del Archive Tipo Observacion

Anexo 2| Anexo Presentacion Comite .ppsx Ubicad Dat Li&h
Anexo 3| Registro Activos Informacion - Contraloria de Bta pdf cha ° ent a dacgn ;a g
Anexo 4| Esquema de Publicacion de Informacion - CB pdf Cc;cu\:er‘] 3; 1: X;t':o
Anexo 5| Indice Inf Clasificada y Reservada - CB pdf rp a- 9319 -Ac S

— - Comité Interno de Archivo
Anexo5y8 | Cronograma de Visitas y Transferencias 2018 XIsx '
Signatura Topogréfica Deposito | Estante | Entrepafio Posicion
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